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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 2024-14

En la Ciudad de México, siendo el dia 09 de febrero de 2024: Rosa Maria Silva Pérez, Analista
de Organizaciéon de la Informacion de la Oficina de Administracion del Archivo de
Concentracion y Organizacién de Archivos; Fausto Cerecer Rodriguez, Analista de
Organizacion de la Informacién de la Oficina de Administracion del Archivo Histérico y Olivia
Fernandez Martinez, Gerente de Control Operacional, proceden a firmar electrénicamente
la presente acta, con el fin de hacer constar la eliminaciéon légica de forma permanente e
irrecuperable de documentos de archivo en soporte electrénico, sin valores primarios ni
secundarios, de acuerdo con lo establecido en el Dictamen de disposicién documental de
fecha 30 de enero de 2024:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Direccidon de Seguridad y Organizacion de la Informacién, como area
coordinadora de archivos del Banco de México, cuenta con las facultades para aprobar el
dictamen antes mencionado y proceder a la eliminacién de los documentos dictaminados
como baja, en apego al articulo 18 Bis, fracciones xI y xiv del Reglamento Interior del Banco
de México; las disposiciones vigésima tercera de la Norma administrativa interna. Gestién
de documentos de archivo, vigésima primera de la Norma administrativa interna. Gestion
de la informacién, asi como la novena del Manual de procedimientos de operacion.
Administracién del archivo de concentracidn y servicios de apoyo a los archivos de tramite.-

SEGUNDO. Que la Gerencia de Control Operacional confirma que en la documentacién
dictaminada como baja documental no estan contenidos originales referentes a activo fijo,
obra publica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos
e inversiones en otras entidades; asi como juicios, denuncias ante el Ministerio Publico y
fincamiento de responsabilidades pendientes de resolucidén. Asimismo, ratifica que el grupo
documental no contiene expedientes o documentos que actualmente son objeto de
solicitud de acceso a la informacidn; y que la informacién, en cuyo caso fue clasificada como
reservada, cumplié con los plazos de conservacién de la informacion previstos en el décimo
séptimo de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos, emitidos
mediante el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03, respecto del proceso de
desclasificacidn.

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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TERCERO. Que ninguno de los expedientes contiene objetos o valores de conservacién
semejantes a bienes nacionales con la categoria de bienes muebles o monumentos
historicos con la categoria de bien patrimonio documental, descritos en el articulo 9 de la
Ley General de Archivos (LGA).

CUARTO. Que conforme al numeral 4 del Catdlogo de disposicion documental del Banco de
Meéxico, la baja archivistica o supresién de los datos personales que, en su caso, contengan
los documentos de archivo, se lleva a cabo una vez transcurrido el plazo de conservacién de

la serie documental que corresponda.

QUINTO. Que la eliminacidn se realiza mediante procedimientos garantes de la salvaguarda
de la informacién y protecciéon de datos personales, considerandose los atributos de
irreversibilidad, seguridad y confidencialidad. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto
por: el articulo 23 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados; los articulos 23 y 24 de los Lineamientos Generales de Proteccién de
Datos Personales para el Sector Publico; la disposicidn vigésima primera y el anexo G de la
Norma administrativa interna. Gestion de la informacién; y la disposicién séptima del
Manual de procedimientos de operacién. Administrador Institucional de Documentos de
Archivo.

HECHOS

PRIMERO. Con motivo del proceso de disposicién documental de 2 documentos
procedentes del Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA), bajo la
responsabilidad de la Gerencia de Control Operacional, que han prescrito sus plazos de
conservacion de acuerdo con el inventario general extraido del Administrador Institucional
de Documentos de Archivo (AIDA) y del Catdlogo de series documentales; se determind con
base en el Dictamen de disposicion documental mencionado en el primer parrafo de la
presente acta, que no poseen valores primarios ni secundarios que ameriten ser
incorporados al archivo histdrico de la institucidn, ni ameriten ser reproducidos en otro tipo

de soporte antes de su eliminacién.

SEGUNDO. En cumplimiento de las disposiciones internas del Banco de México y con base
en el Dictamen de disposicion documental, el cual cuenta con la conformidad emitida por

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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la unidad administrativa responsable de la documentacidn, se procede a llevar a cabo la
eliminaciéon de los documentos relacionados en el Inventario de baja que consta de 1
pagina, y que estd integrado por formatos de control de solicitudes de pago y del listado de
documentos controlados del Sistema de gestion de calidad, correspondientes al aiio 2013,
con un peso aproximado de 457 KB.

TERCERO. La Oficina de Administracion del Archivo de Concentracién y Organizacién de
Archivos (OAACOA), mediante correo de fecha 06 de febrero 2024, solicité la eliminacién
l6égica de forma permanente e irrecuperable de los documentos de archivo ubicados en el
AIDA mencionados en el hecho segundo de la presente acta, siendo registrada esta solicitud
por el CSI con el folio REP000024019798.

Por lo anterior, se hace constar que en esta fecha se lleva a cabo la eliminacién légica de la
documentacién referida mediante el siguiente procedimiento: 1) El(La) Administrador(a)
tecnoldgico(a) ingresa al depdsito institucional AIDA; 2) localiza y selecciona los 2
documentos; 3) ejecuta la eliminacién de los documentos de archivo mediante el comando
“Delete”; 4) envia confirmacidn de eliminacidon a la OAACOA, a través de correo electronico
el dia 07 de febrero de 2024.

CIERRE DEL ACTA

No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente acta mediante firma electrénica
de las personas que intervinieron en el testimonio de la eliminacién de los documentos y
las fichas de metadatos asociadas a los mismos, formando parte integrante de ésta el
Dictamen de disposicién documental adjunto y sus respectivos anexos. Conste,---------------

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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Documento firmado electronicamente

Rosa Maria Silva Pérez Fausto Cerecer Rodriguez
Analista de Organizacion de la Analista de Organizacion de la
Informacién de la Oficina de Informacién de la Oficina de
Administracion del Archivo de Administracion del Archivo Histdrico

Concentracion y Organizacion de
Archivos

Representante de la
Gerencia de Control Operacional

Olivia Fernandez Martinez

Gerente de Control Operacional

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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DICTAMEN DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Después del analisis realizado a la documentacidn generada en el ejercicio de las funciones
encomendadas a la Gerencia de Control Operacional, adscrita a la Direccion General de
Contraloria y Administracién de Riesgos; la cual se encuentra referida en la Ficha técnica de
disposicion documental (Anexo A) y en el Inventario de baja documental (Anexo B); que
consta de 2 documentos en soporte electrénico con informacién del afio 2013, los cuales
se encuentran alojados en el Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA)
bajo la responsabilidad de la citada unidad administrativa.

De acuerdo con la disposicidon vigésima tercera de la Norma administrativa interna. Gestién
de documentos de archivo, en la que se establece que la DSOI como area coordinadora de
archivos del Banco de México cuenta con las facultades para comunicar el resultado de la
disposicion documental; y con fundamento en las siguientes:

DISPOSICIONES NORMATIVAS

e Ley del Banco de México; publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de
diciembre de 1993; articulo 1 (ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

o Ley General de Responsabilidades Administrativas; publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de julio de 2016; articulo 49, fraccién vy articulo 74 (ultima
reforma publicada el 27 de diciembre de 2022).

e Ley General de Archivos; publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio
de 2018; articulo 28, fracciones v y Ix; y articulo 31 fraccién vi (Ultima reforma
publicada el 19 de enero de 2023).

e Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos; emitidos
mediante el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03; lineamiento
décimo séptimo.

e Reglamento Interior del Banco de México; publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de septiembre de 1994; articulo 18 Bis, fracciones viil, X1 y xiv (Ultima
reforma publicada el 27 de diciembre de 2021).

e Norma administrativa interna. Gestion de documentos de archivo, disposicidn
vigésima tercera, parrafo segundo, 1 de julio de 2022.

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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e Criterios para determinar valores documentales, plazos de conservacion de
documentos de archivo, 2023.

e (Catdlogo de series documentales.

e Manual de procedimientos de operacion. Administracion del archivo de
concentracion y servicios de apoyo a los archivos de tramite, disposicién novena, 5
enero 2023.

e Manual de procedimientos de operacion. Administrador Institucional de
Documentos de Archivo, disposicion séptima, 22 junio 2022.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Gerencia de Control Operacional confirma que en la documentacién
referida en el primer parrafo del presente dictamen no estan contenidos originales
referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a capital,
empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades; asi como juicios,
denuncias ante el Ministerio Publico y fincamiento de responsabilidades pendientes de
resolucién. Asimismo, ratifica que el grupo documental no contiene expedientes o
documentos que actualmente son objeto de solicitud de acceso a la informacidn; y que la
informacién, en cuyo caso fue clasificada como reservada, cumplid con los plazos de
conservacion de la informacion previstos en el décimo séptimo de los Lineamientos para la
Organizacidn y Conservacion de los Archivos respecto del proceso de desclasificacién.

SEGUNDO. Que el conjunto documental descrito en el Inventario de baja documental
(Anexo B), se encuentra compuesto por formatos de control de solicitudes de pago y del
listado de documentos controlados del Sistema de gestidn de calidad. Dicha documentacion
carece de valores secundarios, puesto que no representa evidencia del ejercicio de
funciones sustantivas de la institucidn, por lo que no merece ser incorporada al acervo del
archivo histdrico institucional, ni amerita ser reproducida en otro soporte antes de efectuar
su baja documental.

En consecuencia, se tiene a bien emitir el siguiente:

Uso Publico

Informacién de acceso publico.
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DICTAMEN

Con base en el andlisis de la Ficha técnica de disposicion documental (Anexo A) y el
Inventario de baja documental (Anexo B), ademds de la aplicacién de la normatividad
vigente, se determind que la baja documental definitiva de los documentos ES
PROCEDENTE.

En la Ciudad de México, 30 de enero de 2024.

Documento firmado electronicamente

Elaboré Reviso
Rosa Maria Silva Pérez Luis Armando Martinez Alvarado
Analista de Organizacién de la Jefe de la Oficina de Administracion
Informacién de la Oficina de del Archivo de Concentracién y
Administracion del Archivo de Organizacion de Archivos
Concentracién y Organizacién de
Archivos
Aprobé Aprobo
Olivia Fernandez Martinez Blanca Yazel Jiménez Hernandez
Gerente de Control Operacional Subgerente de Coordinacién de
Archivos
Uso Publico

Informacién de acceso publico.
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1. Unidad administrativa responsable:

ANEXO A

BANCO DE MEXICO
SUBGERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

FICHA TECNICA DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Gerencia de Control Operacional

2. Atribucién o funcién por la que se
genera la informacion:

Es funcién de la persona titular de la Gerencia de Control Operacional "Coordinar la verificacion de las
solicitudes de pago derivadas del ejercicio del presupuesto de gasto corriente e inversion fisica, seleccionadas|
mediante muestreo, para dar razonabilidad al cumplimiento de las disposiciones legales y normas
administrativas internas que le sean aplicables, asi como los términos pactados en los medios de contratacion.
Promover que las observaciones de verificacion identificadas por las subgerencias a su cargo, sean precisas y
estén debidamente sustentadas conforme a las normas aplicables para que las dreas responsables de los|
procesos identifiquen claramente el incumplimiento normativo que les dio origen" (Manual de Organizacién de
la Direccién General de Contraloria y Administracion de Riesgos, enero 2024).

3. Caracter de la atribucién o funcién:
(Administrativa o sustantiva)

Administrativa

4. Valores de los documentos:

Los valores primarios de la documentacién amparada en el Anexo B han vencido, de acuerdo con el inventario
general extraido del Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA) y el Catalogo de series|
documentales del Banco de México, por lo que se propone la eliminacién de la documentacion listada en el
"Inventario de baja" (2 documentos), puesto que carece de valores secundarios (histdricos) y no representa
evidencia del ejercicio de funciones sustantivas de la Institucién ni de su evolucién organica.

5. Antecedentes:

La documentacién amparada en el inventario contiguo corresponde a la serie documental denominada
"Sistema de gestion de la calidad", la cual cuenta con un plazo de conservacion de 3 afios, de acuerdo con lo
establecido en el Catdlogo de series documentales del Banco de México.
Que atendiendo a lo sefialado en los instrumentos de control antes referidos, dicha documentacién cumplié
con su plazo de conservacion y se procedié a su disposicion documental.

Fechas extremas Numero de documentos en soporte )
~ 2 Peso aproximado
6. Datos del inventario: (afios) electrénico
2013 2 457 KB
Observaciones
Bueno Regular Malo .
7. Estado de conservacién: (Opcional)
No aplica

8. Metodologia de analisis:

El analisis de la documentacidn se efectué con base en los Criterios para determinar valores documentales y
plazos de conservacion de documentos de archivo, ademas de la ficha técnica de valoracién documental de la
serie.

Elaboré

Documento firmado electrénicamente

Revisé

Rosa Maria Silva Pérez
Analista de Organizacion de la Informacién de
la Oficina de Administracién del Archivo de
Concentracién y Organizacién de Archivos

Luis Armando Martinez Alvarado
Jefe de la Oficina de Administracién del
Archivo de Concentracion y Organizacion
de Archivos

Aprobo

Aprobo

Olivia Fernandez Martinez
Gerente de Control Operacional

Blanca Yazel Jiménez Hernandez
Subgerente de Coordinacion de Archivos

Informaci6n cuyo acceso esta restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo
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ANEXO B
BANCO DE MEXICO
SUBGERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA GERENCIA DE CONTROL OPERACIONAL
. . Unidad
- M Tipo d Expedient q P N Fecha d. . Id di
Nombre Descripcion Serie 'po de xpediente o Kilobytes Administrativa ¢ a” € |Fechade baja] Palabras clave €
soporte documento creacion documento
Responsable
F1-PAOI-01 control de Sistema de A50 Gerencia de .
solicitudes de Formato de control de solicitudes de | o s ge 1a | Electrénico 1 412 Control 18001/2013 | 18/01/2016 | SCHCITUDES: 151046
pago 1. PAGO
pago.xisx calidad Operacional(09D)
Fl-l_ﬁg;g;?azdl':ta Formato de documentos controlados del Sistema de A50 Gerencia de LISTA: MAESTRA:
sistema de gestion de la calidad - gestion de la Electrénico 2 45 Control 18/01/2013 18/01/2016 . ' 151049
documentos- N X FORMATOS
Formatos 1. calidad Operacional(09D)
Formatos.xisx
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 1 PAGINA Y AMPARA LA CANTIDAD DE 2 DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN SOPORTE ELECTRONICO, CONSIDERADOS PARA
BAJA DOCUMENTAL, CON UN TAMANO TOTAL DE 457 KILOBYTES.
Documento firmado electrénicamente
Elaboré Revisé
Rosa Maria Silva Pérez Luis Armando Martinez Alvarado
Analista de Organizacion de la Informacién de la Oficina de Administracion Jefe de la Oficina de Administracion del Archivo de Concentracion y
del Archivo de Concentracion y Organizacion de Archivos Organizacién de Archivos
Aprob6 Ve.B®.
Olivia Fernandez Martinez Blanca Yazel Jiménez Hernandez
Gerente de Control Operacional Subgerente de Coordinacién de Archivos
Paginalde 1
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De: Gutiérrez Damian Nancy Carolina

Enviado el: miércoles, 7 de febrero de 2024 10:50 a. m.

Para: Martinez Alvarado Luis Armando

CC: Jauregui Carmona José Heleazin; Jiménez Hernandez Blanca Yazel; Silva Pérez Rosa
Maria; Soriano Olvera Oved Isai; Gutiérrez Damian Nancy Carolina

Asunto: RE: +Eliminacion de registros AIDA A50_2016

Estimado Luis, confirmo la eliminacidn de los registros REP000024019798.
Pueden validar.

Saludos,
Ing. Nancy Carolina Gutiérrez Damian

Busca La pasion que debe mover tu vida Y eSA pAsion no esti wi en cosas materiales nien el dinero, siempre
habri alquien alrededor tuyo que tendri mas, La Verdadera pasion esti en Las cosas que te Llenan desde tu
interior y esti cimentada en LAs personas y en LAs relAciones con LAS personas, y en como seris recordAdo
Curndo YA no estés Agqusi. Randy Pausch

De: Martinez Alvarado Luis Armando <lamartinez@banxico.org.mx>

Enviado el: martes, 6 de febrero de 2024 04:58 p. m.

Para: Centro de Soporte Institucional <csi@banxico.org.mx>

CC: Jauregui Carmona José Heleazin <jjauregui@banxico.org.mx>; Jiménez Hernandez Blanca Yazel
<blanca.jimenez@banxico.org.mx>; Martinez Alvarado Luis Armando <lamartinez@banxico.org.mx>; Silva Pérez Rosa
Maria <rosa.silva@banxico.org.mx>

Asunto: +Eliminacién de registros AIDA A50 2016

A quien corresponda,

Con fundamento en el Articulo 18 Bis, fraccién XIV del Reglamento Interior del Banco de México, asi como en las
disposiciones vigésima tercera, parrafo segundo de la Norma Administrativa Interna. Gestion de documentos de archivo,
novena inciso “A” del Manual de procedimientos de operacion. Administracion del archivo de concentracion y servicios de
apoyo a los archivos de tramite y séptima inciso “D” del Manual de Procedimientos de Operacion. Administrador

Institucional de Documentos de Archivo, me permito comunicarle:

Que la Oficina de Administracién del Archivo de Concentracion y Organizacion de Archivos (OAACOA) realizé la disposicién
documental de 2 registros de documentos de archivo en soporte electréonico de la Unidad Administrativa (UA) A50

Gerencia de Control Operacional, los cuales alcanzaron su fecha de baja durante el afio 2016.

Por lo anterior, solicito su valioso apoyo para eliminar de manera definitiva e irrecuperable del AIDA las fichas de
metadatos asociadas a los documentos de archivo. Adjunto encontrara el Dictamen e Inventario de baja debidamente

formalizados (pdf), ademds de un archivo Excel que contiene los metadatos completos incluyendo el Id documento.
1



Atentamente,
Luis Armando Martinez Alvarado
Jefe de la Oficina de Administracion del Archivo de Concentracidn y Organizacion de Archivos

Informacidn cuyo acceso esta restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas
ajenas al mismo.

Antes de imprimir, piensa en el Medio Ambiente.

2024, Aro de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab
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